
2021级舞蹈教育专业毕业设计标准

本标准依据《关于印发<关于加强高职高专院校学生专业技能考

核工作的指导意见><关于进一步加强高职高专院校学生毕业设计工

作的指导意见>的通知》（湘教发〔2019〕22号）精神，结合我校及

本专业实际制定。

一 、毕业设计选题类别及示例

（一）类别：方案设计类

（二）要求：

1.选题应以本专业培养目标和人才培养方案及高职学生认知特

点为依据，要体现一定的综合性和典型性，能体现学生进行需求分析、

信息检索、方案设计、资源利用等专业综合能力和创新协作等素质的

培养要求。

2.学生毕业设计的选题在教师的指导下进行，教学设计选题范围

为小学1-6年级音乐(舞蹈）学科教学内容，选题确定后学生不能任意

更改。选题应大小适中、难易适度，难易度和工作量应适合学生的知

识与能力状况，使学生在规定时间内工作量饱满，且能完成任务。选

题尽可能贴近工作、生活实际，尽可能选择学生在实习的学校、行（企）

业等岗位上亲自参与的个案进行方案设计。

3.学生在顶岗实习前完成选题，顶岗实习期间在实习单位教师和

学校教师的指导下完成毕业设计。毕业设计原则上做到“一人一题”，

选题避免雷同；同一选题最多不能超过 3 名学生同时使用。

具体情况见下表。
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毕业设计选题

类别

毕业设计选

题
对应人才培养规格能力目标 主要支撑课程

是否今

年更新

方

案

设

计
类

音乐类

1、《读书郎》

（小学音乐三

年级上册）教

学方案设计

1.具有小学音乐、舞蹈教育领域的

教学管理、教学研究、教学评价、

教学反思和教学创新的能力；

1.小学教育学

是

2.小学音乐（舞蹈）教学法

3.儿童舞蹈教学设计与实践

4.儿童歌曲弹唱

5.乐理与视唱练耳

2.具有适应智能化、数字化发展需

求的基本数字技能，具备小学教育

领域的专业信息技术的能力；

1.数字化教育技术应用

2.小学音乐（舞蹈）教学法

3.多媒体课件制作

3.掌握与本专业从事职业活动相关

的国家法律、行业规定，遵守教师

职业道德规范和行为准则，具有社

会责任感和担当精神；

1.小学教师职业道德与教育

法律法规

2.儿童发展与教育心理学

3.大学生心理健康教育

2.《洋娃娃和

小熊跳舞》

（小学音乐二

年级下册）教

学方案设计

1.具有小学音乐、舞蹈教育领域的

教学管理、教学研究、教学评价、

教学反思和教学创新的能力；

1.小学教育学

是

2.小学音乐（舞蹈）教学法

3.儿童舞蹈教学设计与实践

4.儿童歌曲弹唱

5.乐理与视唱练耳

2.具有儿童舞蹈编创能力，能策划、

组织、实施小学生艺术活动、班级

主题教育活动、少先队活动和社团

活动的能力；

1.儿童舞蹈与创编

2.小学班级管理

3.儿童舞蹈教学设计与实践

4.大型文艺活动组织与策划

3.具有舞蹈艺术概论、中国舞蹈发

展简史等方面的专业基础理论知

识，传承舞蹈文化，具有艺术审美、

艺术鉴赏的能力

1.舞蹈艺术概论

2.中华优秀传统文化

3.化妆造型艺术

3.《茉莉花》

（小学音乐四

年级上册）教

学方案设计

1.具有小学音乐、舞蹈教育领域的

教学管理、教学研究、教学评价、

教学反思和教学创新的能力；

1.小学教育学

是

2.小学音乐（舞蹈）教学法

3.儿童舞蹈教学设计与实践

4.儿童歌曲弹唱

5.乐理与视唱练耳

2.具有儿童舞蹈编创能力，能策划、

组织、实施小学生艺术活动、班级

主题教育活动、少先队活动和社团

活动的能力；

1.儿童舞蹈与创编

2.小学班级管理

3.儿童舞蹈教学设计与实践

4.大型文艺活动组织与策划

3.具有适应智能化、数字化发展需

求的基本数字技能，具备小学教育

领域的专业信息技术的能力；

1.数字化教育技术应用

2.小学音乐（舞蹈）教学法

3.多媒体课件制作

1.具有舞蹈基本功、中国民族民间

舞蹈的知识理论能力及扎实的专业

技术和舞蹈表演的能力；

1.芭蕾基础训练

2.中国古典舞基础训练

3.中国民族民间舞

4.舞蹈剧目
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舞蹈类

4.《啄木鸟》

（儿童舞蹈组

合）教学方案

设计

是

2.具有儿童舞蹈编创能力，能策划、

组织、实施小学生艺术活动、班级

主题教育活动、少先队活动和社团

活动的能力；

1.儿童舞蹈与创编

2.小学班级管理

3.儿童舞蹈教学设计与实践

4.大型文艺活动组织与策划

3.具有小学舞蹈教育领域的教学管

理、教学研究、教学评价、教学反

思和教学创新的能力；

1.小学教育学

2.小学音乐（舞蹈）教学法

3.儿童舞蹈教学设计与实践

5.《提沉》（舞

蹈组合）教学

方案设计

1.具有舞蹈基本功、中国民族民间

舞蹈的知识理论能力及扎实的专业

技术和舞蹈表演的能力；

1.中国古典舞基础训练

是

2.中国古典舞身韵

3.中国民族民间舞

4.舞蹈表演与排练

2.掌握与本专业从事职业活动相关

的国家法律、行业规定，遵守教师

职业道德规范和行为准则，具有社

会责任感和担当精神；

1.小学教师职业道德与教育

法律法规

2.儿童发展与教育心理学

3.大学生心理健康教育

3.具有终身学习观念与反思意识，

紧跟小学教育教改方向，不断拓展

专业视野、提升专业能力，实现持

续发展。

1.舞蹈艺术概论

2.大学美育

3.舞蹈表演与排练

4.中国舞教师等级测评

6.《傣族头眼》

（舞蹈组合）

教学方案设

计

1.具有舞蹈基本功、中国民族民间

舞蹈的知识理论能力及扎实的专业

技术和舞蹈表演的能力；

1.中国民族民间舞

是

2.舞蹈表演与排练

3.中国古典舞基础训练

4.中国古典舞身韵

2.掌握与本专业从事职业活动相关

的国家法律、行业规定，遵守教师

职业道德规范和行为准则，具有社

会责任感和担当精神；

1.小学教师职业道德与教育

法律法规

2.儿童发展与教育心理学

3.大学生心理健康教育

3.具有终身学习观念与反思意识，

紧跟小学教育教改方向，不断拓展

专业视野、提升专业能力，实现持

续发展。

1.舞蹈艺术概论

2.大学美育

3.舞蹈表演与排练

4.中国舞教师等级测评

二、毕业设计成果要求

1.成果表现形式

（1）《XXX》教学设计方案

（2）《XXX》片段教学课件

（3）《XXX》片段教学视频



—7—

2.成果要求

（1）教学设计方案：结构完整、要素完备；教学设计格式规范、思

路清晰；教学设计内容科学合理，具有可操作性，充分体现新课程理念

和XXX课程标准不同学段教学要求。毕业设计原则上一人一题，对于多名

学生同选一个选题的情况，学生人数最多不超过3名；不少于4500字（从

教学过程到教学反思部分字数不少于3000字），查重率不超过30%。

（2）片段教学课件：学生根据完成的教学设计方案，选择其中的某

一知识点进行片段教学设计与课件制作。要求片段教学设计符合学情、

满足教学、要素齐全，课件制作版面美观、元素清晰，课件页数不少于8

页，不超过16页。

（3）片段教学视频：学生根据完成的片段教学设计与片段教学课件，

进行片段教学录制。片段教学时间为6-10分钟。教学过程应能够突出新

课程理念，注重启发和课堂互动，展示驾驭课堂教学的能力，同时呈现

板书设计和课件。片段教学实施以视频方式展示在网站上。

（4）片段教学视频录制要求真实场景、图像稳定、连续、清晰，无

抖动跳跃现象；声音清晰、响亮，应无明显失真，无明显杂音、噪音，

音量无忽大忽小现象，声音和画面要求同步，时长为6-10分钟，文件大

小不超过200M。

三 、毕业设计过程及要求

阶段 教师任务及要求 学生任务及要求 时间安排

选题指导

结合学生的专业理论和专业

实践的实际，指导学生完成毕

业设计选题工作。

学生结合自己的所学专业和

教学实践经历，在指导教师的

指导下确定毕业设计选题。

2023.11.1-2023.11.7

任务下达

根据学生选题下达毕业设计

任务书，并组织和指导学生开

始拟定毕业设计的撰写大纲。

根据指导教师下达的毕业设

计任务书，开始收集撰写毕业

设计的相关资料和毕业设计

2023.11.8-2023.11.30
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大纲拟定。

过程指导

根据毕业设计任务书的实施

步骤，指导学生撰写毕业设计

，并对其初稿给出修改意见，

直至指导学生完成毕业设计

文本定稿以及其它毕业设计

成果资料。

在毕业设计指导教师的精心

指导下，认真撰写毕业设计，

完成其它毕业设计成果。

2023.12.1-2024.4.30

成果答辩

答辩小组老师在答辩前认真

研读学生毕业设计成果，提出

评定意见并参与答辩和成绩

评定工作。

学生在规定时间内有所侧重

地陈述其相关内容，紧扣问题

进行答辩，答辩内容要重点突

出。并根据答辩老师的意见修

改完善毕业设计。

2024.5.1-2024.5.31

资料整理

指导老师收集整理对学生进

行毕业设计指导的过程性资

料。并指导学生将毕业设计成

果上传到指定平台。

学生按照毕业设计指导教师

的要求，积极配合提供相关资

料。在毕业设计指导教师审核

同意后，再将毕业设计成果资

料，按照相关要求分类上传到

指定的平台。

2024.6.1-2024.6.30

质量监控

指导学生完成毕业设计方案

的初稿、二稿、三稿及定稿撰

写，并填写毕业设计过程性检

查记录表。

学生在指导老师指导下完成

毕业设计方案的初稿、二稿、

三稿及定稿撰写。并填写毕业

设计过程性检查记录表。

2023.11.1-2024.6.30

四、毕业答辩流程及要求

（一）答辩流程

1.学院成立毕业设计答辩工作小组。确定答辩时间、答辩地点、答

辩学生分组以及答辩指导教师分组。

2.学生需展示准备的答辩内容：

（1）自我介绍：包括专业班级、姓名、毕业设计题目。

（2）答辩人陈述：演示PPT，概述毕业设计的主要工作和主要结论，

重点介绍毕业设计目的、过程、结果、反思、亮点。
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（3）提问与答辩：答辩指导教师根据学生答辩内容展示提1-2个相关

问题，学生按要求回答，限时3-5分钟。

（4）各答辩组指导教师认真做好过程记录。答辩结束后，在《毕业

设计答辩评分表》上填写答辩小组意见，根据答辩情况评价指标，由答

辩指导老师给出毕业设计答辩成绩及等级并签名。

（5）各答辩小组根据毕业生《毕业设计成绩评定表》，结合答辩成

绩进行综合审查讨论，评出学校优秀毕业设计，占毕业设计总量的10%。

（二）答辩要求

1.答辩小组的工作要求

（1）答辩小组成员由各学院自行确定，每个答辩小组的成员人数建

议3人或5人。

（2）答辩小组组长督促成员在答辩前认真研读学生毕业设计成果，

提出评定意见并参与答辩和成绩评定工作。

（3）各答辩小组组长要督促成员认真做好过程记录，按照《毕业设

计答辩评分表》栏目要求填写答辩相关信息。

（4）答辩结束后，答辩组长要在《毕业设计答辩评分表》上填写答

辩小组意见，给出毕业设计成绩并签名。

（5）答辩小组成员均要对学生答辩提出评定意见，确保每位学生的

答辩成绩评定体现客观、公平、公正的原则。

（6）毕业设计答辩成绩按百分制计分，优秀的成绩区间为90－100分，

良好为70—89，及格为60—79分，不及格为60分以下。

2.参与答辩的学生要求

（1）学生应仪态端在，态度严肃认真，声音洪亮，口齿清晰，应用

普通话进行答辩。
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（2）学生在毕业设计答辩的准备过程中，应结合答辩陈述内容事先

拟定其答辩提纲。

（3）学生应控制在规定时间内，简明扼要、条理分明、有所侧重地

陈述其相关内容。

（4）学生在答辩环节应紧扣问题进行答辩，要求答辩观点正确，答

辩的内容重点突出。

（5）学生无故不按时参与答辩，视为弃权。毕业设计答辩成绩不及

格，视为毕业设计成绩不合格。

五、毕业设计评价指标

表1 方案设计类毕业设计评价指标及权重

评价指标 指标内涵
分值权重

（%）

设计过程

勤奋努力，能按指导老师要求完成规定内容；作风严谨，踏实。 3

能按期圆满完成毕业设计所有任务，在指导教师的指导下，能精益求精地

不断完善自己的方案。
6

能独立地、熟练地运用各种教学资源与手段融入自己的方案设计作品，方

案有创新性且能准确的表达自己的设计意图。
6

整个毕业设计过程思路清晰、方法科学、手段先进、过程完整；方案有很

强的先进性、可行性和可操作性；文字表达清楚、规范、概念正确。
15

作品质量

毕业设计成果能正确运用本专业的相关标准，具有教育的规律性、语言的

逻辑性、数据的规范性
4

技术标准运用正确，技术原理选择合理，相关数据详实、充分、明确，引

用的教材版本、参考资料、参考方案等来源可靠
4

能体育现本专业新知识、新技术、新工艺、新方法、新设备、新标准等 4

方案能体现设计思路和过程，成果文档结构完整、要素齐全、排版规范、

表达准确、文字通顺。
4

文本表述符合行业，企业和专业标准的规范和要求 4

毕业设计成果符合任务书规定要求，完整回答选题所要解决的问题 4

设计方案要素完备，能清晰表达设计内容 8

方案具有针对性，能够有效解决个案的问题 4

方案具有个性化特点，符合个案的实际情况 4
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答辩情况

表达清楚，语言流畅； 3

思路清晰、准确；阐述完整。 9

回答问题思路清晰、论据充分合理。 18

六、实施保障

（一）指导团队要求

1.指导教师导师

姓名 职称 指导方向

龙程 副教授 毕业设计撰写要求与规范

李晗 副教授 舞蹈理论与技能

唐修整 副教授 音乐理论与技能

李艳芳 副教授 毕业设计撰写文学知识

宁江滨 副教授 小学音乐教学法

2.指导教师

曹晨璐，李丹，钟媛，李华英，刘婧，周颖亚

3.企业导师

湘南学院附小(18人):

朱志平、廖常清、胡春红、黄日勇、舒华、李琳、李红意 谷立斌

、邹圣妮、李绍旺、李慧玲、王鑫、黄铭、武光芝 何晓琼、李建

英、张永燕、方婷

郴州市一完小(22人):

李佳柔、杨峰、邓明剑 宋练慧、马艳红、曾祥进、陈峰、欧阳莉 李

晓 芳 、肖 红 梅 、谢 嵘 、李 建 梅 、欧 慧 、罗 伟 、王 俊 谢 玲

郴州市竹园小学(11人):

毛丽红、曹红菊、张云霞、占实心、姚萍、秦辉瑜、谭芸 李娜、

李金、黄武红、周降磊

郴州市涌泉小学(23人):

吴娟、罗瑛、张霞、侯艳芳、江丽红、龙文丽、王之卿 廖颖

果、陈希哲、黄玉芬、黄爱华、杨建辉、李金彪、毛仰武、
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张华生、李金钟、邓礼帅、袁忠群、曾成刚、龙威、黄凤 张

刃 、 张 东 花

郴州市同福小学(10人):

邝晓华、刘思媛、邝玲丽、李飞、刘芬芳、王婷、黄柏丽 欧 阳 秋

、 张 希 、 欧 伟

郴州市六完小(19人):

何碧晴、黄伟红、陈娟、钟婉祯、陈亚萍、康朵朵、谭小凤 朱运

芝、何黎艳、陈钰军、谭林娟、李慧玲、王慧婷、欧柳芳 谭珍兰、何文

芳、唐榕徽、祝梦瑶、侯晓霞

郴州市南燕小学(15人):

贺德来、段利萍、王海燕、曹建平、李爱梅、张尊娟、臧雅妮 周燕婷

、肖 真、胡月菊、肖 彬、周 良、肖雪静、邓丽丽 曹智明

郴州市卜里坪小学(8人):

廖雪敏、王燕红、付秀敏、何林红、张添琦、王胜宇、付钰丹 李水清

郴州市桔井小学(13人):

彭丽群、谭珍花、胡平凤、黄花明、张玫红、王悦、何旻夏、 周丽群

、欧文平、张丽娟、邓慕华、王福春、胡 艳

（二）教学资源要求

1.企业实践项目资源

序号 基地名称 见习实习实训项目

1 湘南学院附属小学 舞蹈教育专业教学实习

2 长沙诺贝尔教育集团 舞蹈教育专业教学实习

3 衡阳祁东启航学校 舞蹈教育专业教学见习、实习

4 湘南幼专附属小学（郴州市十七完小） 舞蹈教育专业教学见习、实习

5 郴州市第三完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

6 郴州市第四完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

7 郴州市第九完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

8 郴州市第二十二完全小学（涌泉小学） 舞蹈教育专业教学见习、实习

9 郴州市第三十九完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

10 郴州市第二十八完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

11 郴州市第十一完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习
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2.数字化教学资源

教务系统、超星平台等毕业设计有关平台。

七、附录

附件1.毕业设计任务书

附件2.毕业设计方案

附录3.毕业设计过程性检查记录表

12 苏园中学（小学部） 舞蹈教育专业教学见习、实习

13 郴州市第十二完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

14 郴州市第二十完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

15 郴州市第六完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

16 郴州市启明学校 舞蹈教育专业教学见习、实习

17 桂阳东风小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

18 资兴市一完小 舞蹈教育专业教学见习、实习

19 安仁县实验学校 舞蹈教育专业教学见习、实习

20 安仁县二完小 舞蹈教育专业教学见习、实习

21 桂东县城关小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

22 苏仙区栖楓渡学校 舞蹈教育专业教学见习、实习

23 临武县城关完小 舞蹈教育专业教学见习、实习

24 嘉禾县珠泉完小 舞蹈教育专业教学见习、实习

25 永兴县湘阴渡镇中心小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

26 永兴县朝阳实验小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

27 宜章县教师进修学校附属小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

28 桂阳县蓉峰完小 舞蹈教育专业教学见习、实习

29 安仁县龙海中心完小 舞蹈教育专业教学见习、实习

30 郴州市第十八完小 舞蹈教育专业教学见习、实习

31 郴州市第四十一完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

32 郴州市第四十二完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

33 桂东县瓯江学校 舞蹈教育专业教学见习、实习

34 汝城县城关小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

35 嘉禾县城关小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

36 安仁县牌楼中心学校 舞蹈教育专业教学见习、实习

37 临武县第一完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

38 郴州市第五完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

39 郴州市第一完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

40 郴州市第二完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

41 郴州市第七完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

42 郴州市第二十一完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

43 郴州市第二十七完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

44 湘南小学 舞蹈教育专业教学见习、实习

45 郴州市第四十三完全小学 舞蹈教育专业教学见习、实习
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附录4.毕业设计过程性评阅表

附录5.毕业设计成果评价表

附录6.毕业设计答辩评分表

附录7.毕业设计成绩评定表

附录8.毕业设计方案的要求



附件1.毕业设计任务书

指导教师

姓名
指导教师职称

学生姓名 所属学院

所属专业 学生班级

毕业设计

题目

设计目标

设计任务

任务要求

实施步骤

及时间安

排

成果表现

形式

主要参考

资料

本人已熟知本次毕业设计各项任务，将严格按照任务书要求进行毕业设计工

作。

学生签名：

年 月 日

专业负责人意见：

同意按任务书执行！

专业负责人签名：

2023年11月25日

学院审核意见：

同意专业负责人意见！

学院盖章 ：

2023年11月28日



附件2.毕业设计方案

2024届学生毕业设计

题 目： 《XXX》（小学数学一年级上册）教学方案设计

学 院： 艺术设计学院

专 业： 舞蹈教育

姓 名： XXX

班 级： 舞教21级（三）XX班

学 号： 14495200697

指导教师： XXX



毕业设计作者声明

一、本人提交的毕业设计是本人在指导教师指导下独立进行

研究取得的成果。除文中特别加以标注的地方外，本文不包含其

他人或其它机构已经发表或撰写过的成果。对本文研究做出重要

贡献的个人与集体均已在文中明确标明。

二、本人同意湘南幼儿师范高等专科学校保留并向国家有关

部门或机构送交本文的复印件和电子版，允许本文被查阅、借阅

或编入有关数据库进行检索。同意湘南幼儿师范高等专科学校可

以采用影印、打印或扫描等复制手段保存和汇编本文，可以用不

同方式在不同媒体上发表、传播本文的全部或部分内容。

三、湘南幼儿师范高等专科学校在组织专家对毕业设计进行

复审时，如发现本文抄袭，一切后果均由本人承担，与学校毕业

设计指导教师无关。

作者签名： 日期： 年 月 日
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一、选题缘由

XXXX……。

二、教学分析

（一）教材分析

（二）学情分析

（三）教学目标分析

（四）教学重点、难点分析

（五）教学方法分析

三、教学过程

（一）教学准备

（二）教学导入

（三）探究与合作

（四）练习巩固

（五）交流与评价

（六）课外作业

（七）板书设计

四、教学反思

（一）教学亮点

1.教学方案的亮点：

2.教学实施过程的亮点：

（二）不足之处

1.对教学方案的反思：

2.对教学实施过程的反思：

（三）改进策略

参考文献

致谢

本设计是在XX老师的全力指导下完成的……。



附录3.毕业设计过程性检查记录表

说明：本表一式一份，由学院保存。

学院 班级 专业

姓名 学籍号 指导教师

设计题

目

序号 任务内容
完成情

况
学生自我小结 指导老师修改意见

第一次

（初期）

毕业设计

任务书

学生签名：

年 月 日

教师签名：

年 月 日

第二次

（中期）
作品初稿

学生签名：

年 月 日

教师签名：

年 月 日

第三次

(后期)
作品定稿

学生签名：

年 月 日

教师签名：

年 月 日

学院检查：

学院盖章：

时间： 年 月 日



附录4.毕业设计过程性评阅表

说明：本表一式一份，由学院保存。

学院 班级 专业

姓名 学籍号 指导老师

设计题目

过程性评价指标及权重

评价项目 指标内涵 评分

学习态度

（10分）

勤奋努力，能按指导老师要求完成规定内容；作风严谨，踏实

。

进度与效率

（20分）

能按期圆满完成毕业设计所有任务，在指导教师的指导下，能

精益求精地不断完善自己的方案。

创新能力和独

立工作能力

（20分）

能独立地、熟练地运用各种教学资源与手段融入自己的方案设

计作品，方案有创新性且能准确的表达自己的设计意图。

成果质量水平

（50分）

整个毕业设计过程思路清晰、方法科学、手段先进、过程完整

；方案有很强的先进性、可行性和可操作性；文字 表达清楚

、规范、概念正确。

过程性评阅得分：

指导教师签名：

时间： 年 月 日



附录5.毕业设计成果评价表

学院 班级 专业

姓名 学籍号 指导老师

设计题目

设计成果评价指标及权重

评价指标 指标内涵 评分

科学性
（30分）

毕业设计成果能正确运用本专业的相关标准，具有教育的规律性、

语言的逻辑性、数据的规范性（10分）

技术标准运用正确，技术原理选择合理，相关数据详实、充分、明

确，引用的教材版本、参考资料、参考方案等来源可靠（10分）

能体育现本专业新知识、新技术、新工艺、新方法、新设备、新标

准等（10分）

规范性
（20分）

方案能体现设计思路和过程，成果文档结构完整、要素齐全、排版

规范、表达准确、文字通顺。（10分）

文本表述符合行业，企业和专业标准的规范和要求（10分）

完整性
（30分）

毕业设计成果符合任务书规定要求，完整回答选题所要解决的问题

（10分）

设计方案要素完备，能清晰表达设计内容（20分）

实用性
（20分）

方案具有针对性，能够有效解决个案的问题（10分）

方案具有个性化特点，符合个案的实际情况（10分）

毕业设计成果评价得分：

评阅教师签名：

时间： 年 月 日



附录6.毕业设计答辩评分表

姓名 班级 学籍号

指导教师 答辩时间 答辩地点

设计题目

答辩组

成员

答辩记录：

评价项目 评价要素 评价1 评价2 评价3

个人自述
（40分）

表达清楚，语言流畅；（10分）

思路清晰、准确；阐述完整。（30分）

答辩情况
（60分）

回答问题思路清晰、论据充分合理。（60
分）

答辩组成员评分合计

答辩小组评定成绩

答辩小组评议意见：

评阅小组签字：

日期： 年 月 日



附录7.毕业设计成绩评定表

注：

1. 总得分=过程性评阅得分*30%+成果评阅得分*40%+答辩得分*30%，总分100
分。

2. 本表一式一份，由学院保存。

学院 班级 专业

姓名 学籍号 指导教师

设计题目

过程性评阅得分

（30%）

成果评阅得分

（40%）

答辩得分

（30%）
总得分

填写折算前的成绩 填写折算前的成绩 填写折算前的成绩

指导教师签名：

年 月 日

评阅教师签名：

年 月 日

答辩组长签名：

年 月 日

学院盖章：

年 月 日



附录8.毕业设计方案的要求

一、毕业设计方案的书写规范

1.引用有关政策、方针性内容务必正确无误，不得泄漏国家机密。

2.一律使用A4纸打印，单面使用，背面不得书写正文和绘制图表。

3.编排格式

一级标题：3号黑体（一、二、三、、、、、、）

二级标题：4号宋体加粗（（一）、（二）、（三）、、、、、、）

三级标题：小4号宋体（1、2、3、、、、、、、）

正文：小4号宋体

表题、图题：小5号黑体

参考文献：5号楷体

版芯：页边距：上2.5厘米，下2.5厘米，左3.0厘米，右2.6厘米，正文行距：

固定值22磅

4.封面采用A4白色打印纸。

5.使用普通语体文写作，要文句通顺，体例统一，无语法错误，简化字应符

合规范，正确使用标点符号，符号的上下角标和数码要写清楚且位置准确。

6.采用中华人民共和国国家标准(GB3100～3102－93)规定的计量单位和符

号，单位用正体，量用斜体。

7.使用外文缩写代替一名词术语时，首次出现的，应用括号注明其含义，如

CPU(CentralProcessingUnit，中央处理器)。

8.国内工厂、机关、单位名称等应使用全名，如不得把“湘南幼儿师范高等

专科学校”写成“湘南幼专”。

9.公式应另起一行并居中书写，一行写不完的长公式，最好在等号处或在运

算符号处转行。公式编号用圆括号括起，示于公式行末右端。公式编序可以全文

统一依前后次序编排，也可分章编排，但二者不能混用。文中公式、表格、图的

编排方式应统一。

10.文中引用某一公式时，应写成由公式(10)可知…。

11.文中表格(插表)可以全文统一编序；也可以逐章独立排序。表序必须连续。

文中引用时，“表”在前，序号在后，如见“表5”。

表格的名称和编号应居中写于表格上方，表序在前，表名在后，其中空一格，

末尾不加标点。



推荐使用“三线表”，即一个表中只有3条线，即顶线、底线和栏目线，其中

顶线和底线为粗线，栏目线为细线。

12.文中插图都应有名称和序号。可以全文统一编序，也可逐章独立编序。

图序必须连续。

文中引用时，“图”在前，图序在后，如见“图5”。

图的名称和编号应居中写于图的下方，图序在前，图名在后，其中空一格，

末尾不加标点。

以统一编序为例，如：

插图应在描图纸或空白图纸上用墨线绘制。墨色要浓，线条要光滑。不得用

铅笔或圆珠笔绘制，不得用彩色纸或方格纸绘制。

13.“正文”中如对某一述语或情况需加解释而又不宜写入正文时，可用注释加

以说明，即在此“述语”或“情况”后引用注释符号［注］，置于右上角。注释文字

写在当页下端，并用半行长横线与正文隔开，注释文字不得跨页书写。当同一页

有多个注释时，应依次编号，如［注1］，［注2］。

14.参考文献的书写格式：

①文中引用的文献依次编序，其序号用方括号括起，如［5］［6］，置于

右上角。

②期刊文献书写示例：

作者.论文篇名［J］.刊物名.出版年，卷(期)：论文在刊物中的页码A～B如：

高曙明.自动特征识别技术综述［J］.计算机学报，2012，21(3)：281～288



③图书文献书写示范：

作者 书名［M］.出版地：出版社，出版年。

如：SanderE等著.VisualFoxPro3.0实用指南［M］，第2版.北京：机械工

业出版社，1996

④文集析出文献书写示例

英文：名姓缩写如：SanderE.M.

作者.论文篇名—论文集名［C］.出版地：出版社，出版年

如：王承绪，徐辉.发展战略：经费、教学科研、质量—中英高等教育学术

讨论会论文集［C］.杭州：杭州大学出版社，1993

⑤新闻文献书写示范

作者.文献名［N］.报刊名，时间

如：李劲松.21世纪的光电子产生［N］.科学时报，2001.02.19

⑥专刊文献书写示范

作者.专刊名［P］.专利国别：专利号，出版日期

⑦电子文献书写示范

作者.电子文献题名.出版者或网址，发表时间

二、毕业设计方案装订规范

1．毕业设计按下列次序装订成册：

封面（白色纸）；

毕业设计方案成绩评定表；

毕业设计目录；

正文；

附录；

封底。

2．毕业设计原则上采用胶装装订
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