湘南幼专2019年重要时期（含端午节）行政、安全值班安排表
	时    间
	带班校领导
	中层干部、党政办（值班）
	保卫处（值守）
	车辆安排

	5月27日
	李国华
	龙小华、雷世忠
	欧阳军
	湘LA1236

	5月28日
	江  群
	史凌云、吴  丽
	曾孝生
	湘LYZ003

	5月29日
	黄昌祯
	李建华、李智艳
	侯春民
	湘LC6986

	5月30日
	雷纯忠
	李云莲、张  窈
	罗  建
	湘LA1236

	5月31日
	王国昌
	唐青松、雷世忠
	欧阳军
	湘LYZ003

	6月1日
	黄元成
	马展飞、吴  丽
	曾孝生
	湘LC6986

	6月2日
	邓鲜鲜
	吴  昊、李智艳
	侯春民
	湘LA1236

	6月3日
	何忠雄
	梁  宏、张  窈
	罗  建
	湘LYZ003

	6月4日
	李国华
	邓宜湘、雷世忠
	欧阳军
	湘LC6986

	6月5日
	江  群
	夏里林、吴  丽
	曾孝生
	湘LA1236

	6月6日
	黄元成
	肖柏文、李智艳
	侯春民
	湘LC6986

	6月7日
	李国华
	李严红、张  窈
	罗  建
	湘LA1236

	6月8日
	邓鲜鲜
	谢耀华、雷世忠
	欧阳军
	湘LC6986

	6月9日
	何忠雄
	刘凤英、吴  丽
	曾孝生
	湘LYZ003


值班职责：
1.做好排查安全隐患，督查、处理等当日工作，重大事项及时向主要领导汇报；
2.中层干部值班实行（8：30-18:30）坐班制，做好值班记录（值班室设在行政综合楼三楼党政办综合科），保卫处实行24小时值守制，做好值守记录（值班室设在保卫处），值班人员保持24小时电话畅通；
3.值班电话：2357828（党政办）、2357110（保卫处）。
党政办

2019年5月26日
